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1．新供应商注册 

操作角色 新供应商 

操作系统 SRM 供应商端 

操作步骤 登录门户网站 → 填写注册信息 → 提交 

1.1 登录供应商门户网站 

登录供应商门户网站：https://srm.goertek.com/portal 

点击“新供应商注册”按钮。进入供应商注册页面，开始新供应注册。 

 

1.2 阅读并确认注册协议 

 



 

                                                                  

                                                                Page 4 of 10 

1.3 填写注册人基本信息 

按提示要求填写注册人基本信息。点击发送验证码，验证码会发送至所填的电子邮箱。 

 

1.4 查看验证码信息 

到注册邮箱查看验证码信息 

 

1.5 创建供应商账户 

填入验证码，点击下一步。此时供应商的账户已创建成功，如下图 1。 

此账号为供应商管理员账号，后期用于系统登录，及创建管理子账号。 
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1.6 填写并提交注册信息 

页面跳转至注册信息填写页面进入注册信息填写界面。 

 

1.6.1 若不想继续注册，可关闭页面，后续可通过供应商门户网站→进入协同系统，登录注册时的用户

名&密码，进入注册信息查看页面，继续填写信息，如下图。 
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1.6.2 若继续注册，开始填写供应商基本信息。相关注意事项如下： 

①标红星内容为必填字段，务必填写完整。  

②对于国外供应商，法定代表人无需填写、统一信用代码填写营业执照对应的编码。  

③统一信用代码、注册国家、成立日期、注册资金、企业类型、法定代表人、经营范围、注册地址 

等信息必须与营业执照的内容保持一致  

④如果是代理商，请填写代理品牌 

 

填写生产地址信息和物料类别信息。注意事项： 

1）至少填写一条生产地址信息  

2）公司可供的物料类别，按照实际情况勾选；  

若无相应类别，请勾选“其他”，并将具体物料名称填入文本框内 
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填写经营信息和银行信息，上传资质信息。注意事项： 

1） 银行信息：同一币种只能启用一个银行账号 

2） 资质信息中的营业执照为必传资料，其他资料可根据实际要求上传。  

附件上传方式：点击新增→填写信息→ 点击选择文件上传对应文件 

 

1.6.3 填写完整上述信息后，判断是否直接提交： 

1）若还有未确定的信息且不急于提交，可以点击“保存”按钮，后续可通过供应商门户网站→进入协

同系统，登录注册时的用户名&密码，进入注册信息查看页面，继续填写信息，如下图。 
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2）若此时信息确定无误，则点击左上角的“提交”按钮，页面显示“注册成功，待内部审核”，单据流

转至歌尔-CP 供应商资源管理员处审核。在此期间，供应商可通过门户网站进入账户，查看注册信息状

态（待审批/初审通过/被退回）。 
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2．查看注册信息状态 

操作角色 供应商 

操作系统 SRM 供应商端 

操作步骤 供应商门户→进入协同系统 → 查看注册信息状态：审核通过（进入潜在供应商资源池）/审核退回

（修改后重新提交） 

2.1 审核通过 

若审核通过，该供应商查看注册信息，右上角显示初审通过，则该供应商进入歌尔潜在供应商资源

池，供应商注册最终完成。 

 

2.2 审核退回 

若审核退回，该供应商查看注册信息，状态为审批退回，并显示退回原因。 
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2.3 重新提交 

审核退回后，滑至页面下端，点击主数据修改，可再次编辑重新提交，再次进入 CP 审核，CP 审核通

过后，该流程结束。 

 


